Biểu mẫu 01

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

	Kính gửi:
	- Ban Giám hiệu Trường Đại học Y tế công cộng;
- Phòng Tổ chức - Hành chính;
- Phòng (Khoa) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  



		Tên tôi là: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
		Chức vụ: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
		Đơn vị công tác: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
		Điện thoại liên hệ khi cần: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
			Nay tôi làm đơn này xin phép Ban Giám hiệu; Phòng Tổ chức - Hành chính; Phòng (Khoa) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . cho tôi được nghỉ làm việc:
		- Theo chế độ: Nghỉ phép. 
		- Tổng số ngày đã nghỉ phép tính đến nay: . . . . . ngày.
		- Thời gian nghỉ: Từ ngày … / … /202… đến ngày … / … /202…
		- Số ngày nghỉ (không tính T7, CN) của lần nghỉ phép này: …… ngày.
		- Tổng số ngày phép còn lại: …… ngày.
			- Lý do nghỉ: . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
		Kính đề nghị quý cấp Lãnh đạo xem xét, quyết định./.
	
	Hà Nội, ngày … tháng … năm 202…
NGƯỜI LÀM ĐƠN






	Ý KIẾN CỦA
BỘ MÔN (nếu có)
	Ý KIẾN CỦA 
PHÒNG (KHOA)
	Ý KIẾN CỦA
PHÒNG TCHC
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